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MOJIOKEHUE
00 apxuBe (peepaabHOro rocyaapcTBeHHOr 0
OI01’KETHOI0 HAYYHOI0 Y4peKAeHHsI
«KpacHozapckoro Hay4HoOro neHTpa
IO 300TEXHHUHU H BeTeanapun»

1. O0mue moJ1oKeHus

1.1 Tlonoxenue 06 apxuBe ¢enepaTbHOTO rOCYIAPCTBEHHOI'O OFOIKETHOIO
Hay4yHoro YydpexzaeHuss «KpacHomapckuil HayyHBI LEHTpP IO 300TEXHHH
v BetepuHapun» (nanee — Ilonoxenue, LleHTp) pazpaboTaHO B COOTBETCTBHHU
c npukazom DenepanpHoro apxuBHoro areHrcTBa oT 11.04.2018 Ne 42
«O0 yTBep)XJIEeHNH IIPUMEPHOTI'o MOJIOKEHHsI 00 apX¥MBe OpraHU3alUNy, IPUKA30M
QepnepanpHoro apxuBHoro areHtctBa oT 10.11.2023 Ne 122 «O BHeceHuu
U3MEHEHWH B IPHUMEpPHOE IOJOKeHHEe 00 apXuBe OpraHM3allUH, YTBEPXKIEHHOE
npukazom PenepanpHoro areHrctsa oT 11 ampens 2018 r. Ne 42y, mpukazom
@enepanbHoro apxuBHoro areHrctBa oT 31.07.2023 Ne 77 «O6 yTBepxaeHUH
IPaBUJI OpPraHMU3allMd XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHS, ydeTa W HCIIOJIb30BaHUs
JIOKyMeHTOB ApxuBHOro Qonzaa Poccuiickoii @enepauuu U Apyrux apXuUBHBIX
JOKYMEHTOB B I'OCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIpaBJeHHs
1 opranuzanusax» (nanee — [Ipasuia).

1.2. ApxuB llenTpa (nmamee — ApXUB) cO3MaH B IENAX XPaHEHMS,
KOMIIJIEKTOBaHHs, ydYeTa U MCIOJIb30BaHUSA JOKYMEHTOB ApXWUBHOTO (oHmIa
Poccuiickoii ®enepanuu, NOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbilie 10 J1eT) CpokoB
XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE IO JIMYHOMY COCTaBY, 0Opa30BaBIIUXCS B JAEATENEHOCTH
IleHTpa, a Tak)ke MOATOTOBKH JOKYMEHTOB K Iepe/ade Ha MOCTOSHHOE XpaHeHHe
B IOCY/IapCTBEHHOE Ka3eHHOe yupexJaeHue Kpacuonmapckoro Kpas
«["ocynapcTBeHHBIH apXuB Kpacuonapckoro Kpasi» (mamnee -
I'KY «Kpaiirocapxus»), ICTOUHUKOM KOMITJIEKTOBaHUSI KOTOPOTO OH SIBJISIETCS.

Bce paboTbl, CBSI3aHHBIE C ITOJTOTOBKOH, TPAHCIIOPTHPOBKON U Tepeaayei
apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, IIPOU3BOASATCS CUIaMHU U 3a c4et LleHTpa.

1.3. Paboty B ApxuBe OCYIIECTBISET OTBEeTCTBEHHBIH 32 ApXUB PabOTHUK,
Ha3HA4YeHHbIN Npuka3zoM LlenTpa.

1.4. KoHTpoIb 32 AeSTenbHOCTRI0 ApXUBa ocyllecTBIsseT qupektop LleHTpa.

1.5. ApxuB B CBO€H JESATENBHOCTU pYKOBOJCTBYeTcs DenepalbHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHoM pene B Poccuiickoi
Qenepauuny», 3akoHoM KpacHomapckoro kpas ot 06.12.2005 Ne 958-K3



«O6 apxuBHoM jgene B KpacHomapckom Kpae», mpukazoM @ejepaabHOro
apxupHoro arentctBa or 09.12.2020 Ne 155 «OOG yTBepKIeHMH INpaBUI
OpraHM3alli¥l XpaHeHWs, KOMIUIEKTOBAaHMs, y4eTa W HCIIOJb30BaHUS HayIHO-
TEeXHUYECKOM [OKyMEHTAIl[MM B OpraHaX TIOCYJapCTBEHHOW BIIACTH, OpraHax
MECTHOI'O caMOYTIpaBJICHHUS, rocyJapCTBEHHBIX " MYHUIIMIIAIBHBIX
opraHu3aLuax», npukasoM @PenepansHoro apxupHoro arenrcrsa ot 20.12.2019
Ne 236 «O6 yTBepXIeHHM TIEepeuHsl THUIIOBLIX YMPABICHYECKUX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, OOpa3yIolUXcs B IPOLECCe JAeATETbHOCTH TIOCyIapCTBEHHBIX
OpraHOB, OpPraHOB MECTHOIO CaMOYMNPABJIEHHS W OpraHM3alii, € yKazaHHEM
CPOKOB MX XpaHeHHs», INpukazoM OenepanpbHOro apXWBHOIO areHTCTBa OT
28.12.2021 Ne 142 «O06 yTBepKACHUH IePEYHs TUIIOBBIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
00pasylomuXxcss B HAayYHO-TEXHUYECKOH M IPOM3BOJCTBEHHOU JEATENIbHOCTH
OpraHU3alyii, ¢ yKa3aHHeM CPOKOB XpaHEHHMs», IpukasoM MuHoOpHayku Poccun
ot 29.11.2023 Ne 1111 «O IlepeuHe MOKyMEHTOB, OOpa3ylOIIMXCs B Ipolecce
NesATeNbHOCTH MMHHUCTEPCTBA HAyKd M BhIcHlero obOpasosanus Poccuiickont
denepaiii ¥ TOJBEJOMCTBEHHBIX €My OpraHu3alid, C YKa3aHHEM CpPOKOB
xpaHeHus», YcraBom LleHTpa, yTBepXKIeHHBIM NpuKa3oM MHUHUCTEPCTBA HAYKH U
BeICIIEro obOpasoBanusi Poccuiickoit @eneparmu ot 24 wmions 2018 Ne 281,
JPYTMMH HOPMATHUBHBIMU IIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit ®eznepanud 1
KpacHogapckoro Kpas B cdepe apxXMBHOIO [Jiela U JeJIONPOU3BOJCTEA,
JIOKaNbHBIMU HOpMaTUBHBIME akTamy LleHTpa n HacTosmuM IlomoxeHneM.

1.6. MeToaM4yecKyrO IMOMOIIb MO0 00ECIEYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxoAAIIMXcs Ha XpaHeHud B Apxuse, oka3biBaeT [ KY «Kpaitrocapxusy.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

2.1. ApXxuB XpaHMUT:

a) IToKyMeHTHl ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit ®Penepanuu (IOCTOSHHOTO
XpaHeHus1) 10 nepenau ux Ha xpanenue B I'KY «Kpaiirocapxus» ¥ JOKYMEHTBI
BpeMeHHBIX (cBbIIIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHMsI, B TOM YHUCJIe JOKYMEHThI HayqHO-
FCCIIEeOBATENbCKOIO XapakTepa, IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIWECS B
JesTeIbHOCTH LIEHTPA;

0) CIIPaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJCTBA K JOKyMEHTaM U YYeTHbIE JOKYMEHTHI
Apxusa.

2.2 JIOKyMeHThl TIOCTOSSHHOTO XpaHEHHs M II0 JIMYHOMY COCTaBy
JIUKBUAMPOBAHHBIX YUPEKACHUH, HEIIOCPEACTBEHHO NOAYMHEHHBIX [eHTpY.

3.3agaum U GQyHKIHH apXHBa

3.1. OcHOBHBIMHU 3a/1a4aMi ApXHBa SBIISIOTCS

3.1.1. Opranu3aiysi XpaHeHus! JOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPelyCMOTPEH
paszaesnoM 2 HacTosero ITonoxeHus.

3.1.2. KowmmiekroBaHue ApxuBa JOKyMEHTaMH, 0Opa30BaBLIMMHCS
B IPOIIECCE JESTENILHOCTH CTPYKTYPHBIX Nozpasenenuit Llentpa.

3.1.3. Yuer JOKyMEHTOB, HaXOASAIIUXCS Ha XpaHEHUH B APXUBE.



3.1.4. Ucnonp3oBaHue JOKYMEHTOB, XpaHSILIUXCA B APXUBE.

3.1.5. TToaroroBka W CBOEBpeMeHHas Iepenada AOKYMEHTOB ApXMBHOIO
donma Poccutickon Oenepanuu Ha IIOCTOSIHHOE XpaHeHue
B 'KV «KpaiirocapxuB» ¢ coOmtofieHHeM TpeOOBaHUI  3aKOHOJATEIbCTBA
Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXUBHOIO J€ea.

3.1.6. Metoauyeckoe pyKOBOACTBO M  OCYIIECTBJIEHHE  KOHTPOJIA
3a popMUpoBaHHeM U OGOpPMIEHUEM Jel B CTPYKTYPHBIX IOApa3/IeNeHHsX
IleHTpa ¥ CBOEBpeMEHHOH nepefadel X B ApXHB.

3.2. ApXuB OCYIIEeCTBIISET cieaylolue QyHKIHH:

3.2.1. OpranusyeTr npueM JOKyMEHTOB IIOCTOSHHOIO M BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIe Hay4yHO-HUCCIIE0BATEIBCKOTO XapakKTepa,
110 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUXCS B AeATeNbHOCTH LIeHTpa, B COOTBETCTBHU
C YTBEP)KJICHHBIM Ipa(UKOM.

3.2.2. Bemer y4er NOKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCS Ha XpaHEHHWM B ADXMBE,
HCTIONB3ysl O0s3aTebHble YYeTHble MOKYMEHThI (KHMIa yd4eTa IOCTYIUICHHUS
¥ BBIOBITHSA [e]1, JOKYMEHTOB; JIUCT (hOH/A, ONHMCH e, JOKyMEHTOB), IeNo (oHa.

3.2.3. Ipencrasnster B [KY «Kpaiirocapxusy yueTHbIe CBEeeHUs 00 00beme
M COCTaBe XpaHAIIUXCS B ApXHBe JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ounjga Poccuiickon
denepaliy ¥ IPYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB (TIAcIOPT apXWBa) B COOTBETCTBHH
C MOPSAKOM ~ TOCYJAPCTBEHHOIO  ydeTa JOKyMEHTOB ApXHBHOro  (oHza
Poccuiickoit @enepanum.

3.2.4. CucreMatu3dpyeT U pasMellaeT JOKYMEHTBI, IIOCTyIalolue
Ha XpaHeHHe B ApXUB;

3.2.5. 'OTOBUT | NpeACTaBIIAET:

a) Ha pacCCMOTPEHHE U COTIacOBaHUe SKCIepTHOH komuccuu LlenTpa (nanee
— DK) mnpoeKkThl TOJIOBBIX pa3lejoB OINUCU [JeJl, JIOKYMEHTOB IOCTOSIHHOT'O
XpaHeHusi, BpeMeHHbIX (cBblle 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHMs, B TOM YHCIIE HAy4HO-
HCCIIeIOBATENBCKOI0 XapakTepa, M0 JUYHOMY COCTaBy, a TaKXe IIPOEKTHI aKTOB
O BBIZIEIEGHWA K YHHUUYTOXKEHMIO AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEXKAIINX
XpaHEHHUI0; aKTOB O HEHCIIPaBUMBIX MOBPEXKIEHUAX apXUBHBIX JTJOKYMEHTOB; aKTOB
0 HeoOHApy)KEHUH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IIyTH PO3bICKAa KOTOPBLIX HCYEPIaHBI;
HUCTOPUYECKYIO CIIPABKY U JOIOJIHEHUs K HEW,

0) Ha yTBEpKJI€HUE HKCIIEPTHO-NIPOBEPOYHOMN KOMUCCHUH
npu anMunucTpanuu KpacHonapekoro kpas (nanee — OIIK) nmpoekTsl omuceid 1er,
JIOKyMEHTOB (rOJOBBIE pa3/elibl) MOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbime 10 mer)
CPOKOB XpaHEeHHs, B TOM YHCIE€ Hay4HO-HUCCIIEOBATEIbCKOIO XapakTepa,
10 IMYHOMY COCTaBy, IIPOEKThl HOMEHKJIATyphl J€Jl, aKTOB O BbIIEICHUN
K YHUYTOXKEHHIO  JOKYMEHTOB,  He  IOJUIeXAllMX  XPaHEHHIO;  aKTOB
O HEHCIIPABUMBIX TIOBPEXIECHUIX JOKYMEHTOB ApXuBHOro (omna Poccuiickon
denepanuy; akTOB O HEOOHApy)KeHHH JOKYMEHTOB ApXHMBHOro (oHza
Poccuiickoii ®efepanuu, MyTH pPO3bICKa KOTOPBIX HMCYEPNAHbI;, MCTOPHYECKYIO
CTIpaBKy U JIOTNIOJHEHUS K HEM;,

B) Ha yTBepXIeHUe aupekTtopy LleHTpa JOOKyMEHTBI, YyKa3aHHbIE
B OANYHKTE «0» HACTOSIIEro TOMMyHKTa, mnocie ux yrBepxaeHus OIIK,
COrIacOBaHHbIE 3KCIIepTHOM koMuccueil Llentpa.



3.2.6. Opranusyer nepenady JOKyMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoi
deneparun Ha noctostHHOE XpaHeHue B ['KY «Kpaitrocapxusy.

3.2.7. OpraHuzyeT ¥ @POBOAUT DKCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBblme 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHWs, HaXOASILIMXCS Ha XpaHEHUH
B ApxuBe B IeJAX OTOOpa JOKYMEHTOB JUIs BKIIOYEHHS B COCTAaB APXHBHOTO
¢ponma Poccuiickoit @exepanyu, a TaKKe BBIIBICHHUS JIOKYMEHTOB, He
OJUIEXKAIUX TaJbHeNHIeMy XpaHEHHIO.

3.2.8. IIpoBOAKUT MepONPUATHS IO 00ECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB,
HAXOIALINXCS HA XpaHEHUH B ApXHUBE.

3.2.9. Opranusyer uH(GOPMUPOBaHUE PYKOBOJCTBA M paboTHUKOB LleHTpa
0 COCTaBe U COJEPKaHUHU JOKYMEHTOB ApXUBa.

3.2.10. WudopmupyeT monb30BaTeNed IO BOIPOCAM MECTOHAXOXACHUS
ApPXUBHBIX TOKYMEHTOB.

3.2.11. Opranusyer BbIa4y JOKyYMEHTOB W Jiell B CTPYKTypHBIE
noxapaszaenenus LleHTpa, B TOM 4Hcle [ HCIIOJIHEHHUS 3alpOCOB COLMAIIBHO -
IIPaBOBOIO XapakTepa. ;

3.2.10. HcmoaHseT 3ampochl IOJNb30BaTENEe, BBIAAET apXWBHBIC KOIHUU
JIOKyMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKH, apXUBHBIE CIIPABKU.

3.2.11. BexeT y4eT UCIOJIb30BaHU apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

3.2.12. OcymecTBisieT  BeIeHHE  CIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIX  CHCTEM
K JIOKyMEHTaM, HaXOASIIUMCS Ha XpaHEHUH B ApXUBE.

3.2.13. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO IIOMOIL CTPYKTYPHBIM ITOJpa3/ieICHUsIM
IleHTpa B COCTaBJIEHHH HOMEHKIATYPHI Ael, GOPMUPOBAaHUH M OQOPMIICHUH JIell,
B IIOArOTOBKE TOKYMEHTOB K Iepeade B ApXUB;

3.2.14. VYyactByeT B pa3paboTKe JIOKaJIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB
U METOIMYECKUX JOKyMeHTOB ILleHTpa 1O BOIpOcaM apxXMBHOIO  Jena
U JOKyMEHTAIMOHHOTO 00ecIieYeH s yIIPaBIeHHMS.

4. [IpaBa ApxuBa

ApXUB UMeeT IIPaBo:

4.1. TpeGoBaTh OT CTPYKTYPHBIX NojpasjeneHuii LleHTpa cBOeBpeMEHHOM
nepenavyu B ApXUB JOKyMEHTOB B YIIOPSJOYEHHOM COCTOSTHUH.

4.2. [IpencraBnsate PYKOBOZCTBY [lenTpa MpeJIOKEeHUs
II0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO OpraHM3allid XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHUsS, YydeTa
UCIIOB30BaHMsI apXUBHBIX IOKYMEHTOB B ApXUBE.

4.3. 3ampammBaTh B CTPYKTYpHBIX mnozpasjeineHusx lLlentpa csenenwus,
HeoOXoauMBbIe JIsl paboThl ApXuBa.

4.4, JlaBaTh PpEKOMEHJAIMM CTPYKTYpHBIM TojpaszaeneHusM Llentpa
I10 BOIIPOCAM, OTHOCSIIIIIMCS K KOMIIETeHIIUH APXHUBA.

4.5. NudopmuposaTh CTPYKTYpHBIE noapaszeseHus [entpa
0 HEOOXOMUMOCTH  Ilepeladyd  JOKyMEHTOB B ApXMB B  COOTBETCTBHHU
C YTBEPXKIEHHBIM Ipa(UKOM.

4.6. VYuyacTBOBaTh B MEpOMNPUATHUAX II0 BOIPOCAM apXMBHOrO Jiena
U TOKyMEHTAI[MOHHOTO 00ecIeveHusl.



5. OTBeTCTBEHHOCTh ApPXHBa

ApXxMB B JIMIle OTBETCTBEHHOro 3a ApxuB paboTHHMKa Hecer
OTBETCTBEHHOCTbD 3a:

5.1. HecoGmtonenue ycioBuil odecrieueHus COXpaHHOCTH 10KYMEHTOB.

5.2. YTpaTy U HECAaHKLIMOHUPOBAHHOE YHUUYTOXXEHUE JOKYMEHTOB.

5.3. HeoGocHOBaHHBII OTKa3 B MpUeMe Ha XpaHeHUEe B ApXUB IOKYMEHTOB.

5.4. HapyumeHue TmpaBUll HUCHOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB M JOCTyIla
MoJib30BaTeiel K JOKyMEHTaM, YCTaHOBIIEHHBIX 3aKOHOAATEIbCTBOM.

5.5. HecBoeBpeMeHHOE€ W HEKAaueCTBEHHOE BBIMIOJHEHUE BO3JI0KEHHBIX
GbyHKIUH, TpeayCMOTPEHHbIX HacTosUM [Tonoxenuem.

6. 3aka04YHTEbHBbIE MOJI0KEeHHUSA

6.1. Hacrosiiee [TosoxxeHre ycTaHaBIMBaeT NOpsgoK paboTsl ApXHBa.

6.2. Tlonoxxenue 00 ApxuBe MOMJIEKUT COIIACOBAHUIO C OJKCIIEPTHO-
metonudeckoir komuccuenn ['KY «Kpaiirocapxus», a 3areM YyTBEpP)KIAETCs
nupextopom LleHTpa.

6.3. Hacrosiiee [lonoxeHue BBOOUTCS B JEHCTBHUE CO HS €0 YTBEPXKIECHHUS
nupexktopom LlenTpa.

i LOCYAAPCTBOHEOEC KA3EHHOE YHIpEeRIICHHC
Kpassmoaapckoro kpas
' «TocynapcrBennriit apxus
Kpaemonapco - ~pagy
(TKY «Kpaii:o:oovaps)
COIMACC ATHO
Iporokosr DMK

: 0’1‘& 20? ZQZ 5‘;.1\_ a

s ———




